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ส ำหรับด ำเนินกำรตำม 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙ 
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ค าน า 
 

  ตำมที่กระทรวงมหำดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๕๙  ได้ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ เมื่อวันที่  ๒๗  พฤษภำคม  ๒๕๕๙  และมีผล
บังคับใช้ตั้งแต่วันที่  ๒๘  พฤษภำคม  ๒๕๕๙  เป็นต้นไป  จำกนั้นกระทรวงมหำดไทยได้ออกหนังสือ
กระทรวงมหำดไทย  ด่วนที่สุด  ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖  ลงวันที่  ๒๔  มิถุนำยน  ๒๕๕๙  ในกำรก ำหนด
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และกำรก ำกับดูแลกำรตั้งงบประมำณและ
เบิกจ่ำยงบประมำณส ำหรับหน่วยงำนก ำกับดูแลนั้น 
  ท ำให้รำยละเอียดและขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย  ด่วนมำก ที่  มท  
๐๘๐๘.๒/ว ๗๔  ลงวันที่  ๘  มกรำคม ๒๕๕๓  และหนังสือกระทรวงมหำดไทย  ที่  ๐๘๐๘.๒/ว ๒๙๑๖  
ลงวันที่  ๒๗  กันยำยน  ๒๕๕๓  รวมถึงประกำศคณะกรรมกำรกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  เรื่อง หลักเกณฑ์กำรสนับสนุนขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด เทศบำล  และองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลในกำรให้บริกำรสำธำรณะ  ได้ถูกยกเลิกไป 
  เพ่ือให้ผู้ปฎิบัติงำนในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน   
ส่วนรำชกำร  รัฐวิสำหกิจ  องค์กรประชำชน  องค์กรกำรกุศล  ที่จะขอรับเงินอุดหนุน  ได้เกิดควำมเข้ำใจใน
แนวทำงปฏิบัติตำมระเบียบดังกล่ำว  จึงได้ด ำเนินกำรเรียบเรียง  และสรุปสำระส ำคัญ  ที่ต้องถือปฏิบัติให้
ถูกต้อง  ในกำรใช้เป็นเครื่องมือในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง
ต่อไป 
 
 
                   สุวัฒชัย  รอดจำกเข็ญ 
                   ๔  มิถุนำยน  ๒๕๖๑ 
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สารบัญ 
 
ล ำดับ รำยกำร หน้ำ 

๑ สรุปสำระส ำคัญของระเบียบและหนังสือ ๔ 
๒ สรุปวิธีกำรและขั้นตอน ๖ 
๓ แบบโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๑) ๗ 
๔ แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยแนบโครงกำร ๙ 
๕ แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน ประเภท อปท. (แบบ ๒) ๑๐ 
๖ แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน ประเภทส่วนรำชกำร 

  (แบบ ๓) 
๑๑ 

๗ แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน ประเภทรัฐวิสำหกิจ (แบบ ๔) ๑๒ 
๘ แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรประชำชน 

  (แบบ ๕) 
๑๓ 

๙ แบบรับรองกำรตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรกำรกุศล 
  (แบบ ๖) 

๑๔ 

๑๐ แบบหนังสือแจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๗) ๑๕ 
๑๑ แบบบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน (แบบ ๘) ๑๖ 
๑๒ แบบตัวอย่ำงหนังสือที่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน (แบบ ๙) ๑๘ 
๑๓ ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน (แบบ ๑๐) ๑๙ 
๑๔ ตัวอย่ำงค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน (แบบ ๑๑) ๒๐ 
๑๕ ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรด ำเนินกำรและหลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงิน (แบบ ๑๒) ๒๑ 
๑๖ แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน  ใช้แนบกับหนังสือในแบบที่ ๑๒  (แบบ ๑๓) ๒๒ 
๑๗ แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนของคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผล 

  (แบบ ๑๔) 
๒๓ 
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สรุปสาระส าคัญของระเบียบ 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 

*************************** 
๑.  ระเบียบนี้ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่  ๒๘  พฤษภำคม  ๒๕๕๙ 
๒.  มีผลให้หนังสือกระทรวงมหำดไทย  ด่วนมำก ที่ ๐๘๐๘.๒/ว ๗๔  ลงวันที่  ๘  มกรำคม ๒๕๕๓  เรื่อง  
กำรตั้งงบประมำณรำยจ่ำยและกำรใช้จ่ำยงบประมำณหมวดเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และ
หนังสือกระทรวงมหำดไทย ที่ ๐๘๐๘.๒/ว ๒๙๑๖  ลงวันที่ ๒๗ กันยำยน ๒๕๕๓  เรื่อง แนวทำงกำรตั้ง
งบประมำณรำยจ่ำยหมวดเงินอุดหนุนเพ่ิมเติมถูกยกเลิกตำมหนังสือกระทรวงมหำดไทย  ด่วนที่สุด  
๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖  ลงวันที่  ๒๔  มิถุนำยน  ๒๕๕๙  เรื่อง  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๓.  ต่อมำมีประกำศยกเลิกประกำศคณะกรรมกำรกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
เรื่อง หลักเกณฑ์กำรสนับสนุนขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด เทศบำล และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลในกำร
ให้บริกำรสำธำรณะ 
๔.  หน่วยงำนที่จะขอรับเงินอุดหนุน มี  ๕  ประเภท  ได้แก่ 
 ๔.๑  องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมำยจัดตั้ง 
 ๔.๒  ส่วนรำชกำร ได้แก่ ส่วนรำชกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
 ๔.๓  รัฐวิสำหกิจ ได้แก่ กำรไฟฟ้ำ และกำรประปำ 
 ๔.๔  องค์กรประชำชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นกำรรวมของประชำชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง  ตำมกฎหมำย
ระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ หรือตำมหนังสือสั่งกำรของกระทรวงมหำดไทย   และมีกำร
ด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี 
 ๔.๕  องค์กรกำรกุศล  ได้แก่  องค์กรทำงศำสนำ  หรือองค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือด ำเนินงำนกำร
กุศลหรือบ ำเพ็ญสำธำรณประโยชน์  มิใช่กำรมุ่งแสวงหำก ำไรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตำมกฎหมำย หรือระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ 
๕.  เงื่อนไข และหลักเกณฑ์ 
 ๕.๑  โครงกำรที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
นำโพธิ์กลำงตำมกฎหมำย 
 ๕.๒  ต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน  
 ๕.๓  ประชำชนในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำงต้องได้รับประโยชน์จำกโครงกำรที่จะให้เงิน
อุดหนุน 
 ๕.๔  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  จะต้องให้ควำมส ำคัญกับโครงกำรอันเป็นภำรกิจหลัก   
ตำมแผนพัฒนำทอ้งถิ่นท่ีจะต้องด ำเนินกำรเอง  และสถำนะทำงกำรคลังก่อนที่จะพิจำรณำให้เงินอุดหนุน  
 ๕.๕  หำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  เห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงำนที่ขอรับเงิน
อุดหนุน  จะน ำโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงำนดังกล่ำวบรรจุไว้ในแผนพัฒนำท้องถิ่น และตั้ ง
งบประมำณไว้ ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีหรืองบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม 
 ๕.๖  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำงไม่จ่ำยจำกเงินสะสม ทุนส ำรองเงินสะสม หรือเงินกู้ 
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๖.  อบต. สำมำรถตั้งงบประมำณให้เงินอุดหนุน  ได้ไม่เกินอัตรำส่วนของรำยได้จริงในปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำ 
(ไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรร)  ไม่เกินร้อยละห้ำ  ทั้งนี้หำกจะตั้งเกินจำกนี้  ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดอุบลรำชธำนี  และต้องไม่เกินอีกหนึ่งเท่ำ  และให้ระบุเหตุผลควำมจ ำเป็นและประโยชน์ที่ประชำชน
ในต ำบลนำโพธิ์กลำงจะได้รับเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ 
๗.  กำรอุดหนุนให้รัฐวิสำหกิจ (ไฟฟ้ำ ประปำ)  ให้แจ้งให้รัฐวิสำหกิจจัดท ำประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยส่งให้    
โดยถือเป็นกำรขอรับกำรอุดหนุนแล้ว   ทั้งนีไ้ม่น ำมำนับรวมค ำนวณอยู่ในอัตรำส่วนร้อยละห้ำ 
๘.  กรณีเงินอุดหนุนตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจ  (เช่น อำหำรกลำงวัน 
ฯลฯ)  ให้แจ้งหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงกำรเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกล่ำวโดยไม่ต้องมีเงิน
งบประมำณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ  และไม่นับรวมค ำนวณอยู่ในอัตรำส่วนร้อยละห้ำ 
๙.  หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน จะต้องด ำเนินกำร 
 ๙.๑  เสนอโครงกำรขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำน  ที่ขอรับเงิน
อุดหนุนตำมกฎหมำย ระเบียบ ประกำศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลควำมจ ำเป็น  และรำยละเอียดของ
กิจกรรมในโครงกำรดังกล่ำว 
 ๙.๒  หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และส่วนรำชกำร  ยกเว้นกรณี
อุดหนุนตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกระจำยอ ำนำจฯ ต้องมีงบประมำณในส่วนของตนเอง
ร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน 
๑๐.  เมื่อข้อบัญญัติงบประมำณมีผลใช้บังคับแล้ว  ให้แจ้งหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนทรำบ  โดยให้แจ้ง
ห้ำมด ำเนินกำรหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุน 
๑๑.  ก่อนทีอ่งค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำงจะเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 
ให้มีกำรจัดท ำบันทึกข้อตกลงตำมแบบที่ก ำหนด  ส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ส่วนรำชกำร  และ
รัฐวิสำหกิจ  จะท ำกับผู้บริหำรท้องถิ่น  หัวหน้ำส่วนรำชกำร  และหัวหน้ำรัฐวิสำหกิจนั้นเพียงบุคคลเดียว  
ส ำหรับองค์กรประชำชนและองค์กรกำรกุศล  จะท ำกับผู้แทนจ ำนวนสำมคน 
๑๒.  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  จะตรวจสอบสถำนะกำรเงินและกำรคลัง หำกมีรำยได้เพียงพอ 
จึงจะพิจำรณำให้เงินอุดหนุน 
๑๓.  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  จะติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินกำรโครงกำรของ
หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก ำหนดไว้ 
๑๔.  หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องขอรับเงินอุดหนุนมำยังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  
โดยตรง  ไม่ผ่ำนผู้ประสำนงำน  (นำยหน้ำ)  หำกผ่ำนผู้ประสำนงำน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง
จะท ำหนังสือแจ้งกลับไปยังผู้ประสำนงำน  เพ่ือให้แจ้งหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนให้ส่งโครงกำรขอรับเงิน
อุดหนุนอีกครั้ง  ซึ่งจะท ำให้เสียเวลำมำกยิ่งข้ึน 
๑๕.  กำรส่งโครงกำรจะต้องกระท ำอย่ำงน้อย  ๒  ครั้ง  โดยมีขั้นตอนพิจำรณำหลักๆ ๓  ขั้นตอน  ดังนี้ 
 ๑๕.๑  ส่งโครงกำรเพื่อขอบรรจุในแผนพัฒนำท้องถิ่น 
 ๑๕.๒  ส่งโครงกำรเพื่อขอบรรจุในข้อบัญญัติ  หำกมีระยะเวลำพออำจจะบรรจุในแผนพัฒนำได้ทัน 
 ๑๕.๓  ส่งโครงกำรเพื่อขอรับเงิน ตำมยอดงบประมำณที่พิจำรณำตั้งงบประมำณให้ ซ่ึงอำจไม่ได้ตำมท่ีขอ 

**************************** 
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สรุปวิธีการขั้นตอน 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ในกำรด ำเนินในเรื่องกำรตั้งงบประมำณและเบิกจ่ำยเงินอุดหนุน 

รำยละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงำน 

แบบฟอร์ม 
อปท. 

ส่วน 
รำชกำร 

รัฐ 
วิสำหกิจ 

องค์กร 
ประชำชน 

องค์กร 
กำรกุศล 

๑.  แจ้งให้หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงกำร   -   แบบ ๑ 
๒.  ส ำนัก/กอง ที่ประสำนโครงกำร  ตรวจสอบควำมถูกต้อง และเสนอเข้ำบรรจุ
 ในร่ำงแผนพัฒนำและร่ำงข้อบัญญัติ 

     เลือกใช้ 
แบบ ๒-๖ 

๓. เมื่อข้อบัญญัติงบประมำณประกำศใช้แล้ว  ให้ท ำหนังสือแจ้งหน่วยงำนที่
 ขอรับเงินอุดหนุนทรำบ  

     แบบ ๗ 

๔. เมื่อใกล้ถึงระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ในโครงกำร หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน 
 แจ้งขอรับงบประมำณเพ่ือน ำไปด ำเนินกำรโครงกำรที่ขอรับเงินอุดหนุน 

  -   แบบ ๘ 

๕. ก่อนที่จะเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน   ให้จัดท ำ
 บันทึกข้อตกลง 

     แบบ ๙ 

๖. กองคลังตรวจสอบสถำนะกำรเงินและกำรคลัง หำกมีรำยได้เพียงพอจึงจะ
 พิจำรณำให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ 

      

๗. แจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน   -   แบบ ๑๐ 
๘. แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน      แบบ ๑๑ 
๙. หน่วยงำนที่ขอรับเงินอดุหนุนรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรโครงกำร  และคืนเงิน
 ที่เหลือจ่ำย ภำยในสำมสิบวัน นับแต่โครงกำรแล้วเสร็จ 

     แบบ ๑๒-๑๓ 

๑๐. คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน  รำยงำนผลภำยใน
 สำมสิบวัน นับแต่โครงกำรแล้วเสร็จ  

     แบบ ๑๔ 
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(แบบ ๑) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ำที่ของหน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุน 
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หน้ำที่ของหน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุน 
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หน้ำที่ของหน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุน 
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(แบบ ๒) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์กลาง 

 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
************************** 

 

ชื่อโครงกำร....................................................................................... ................................................................ 
ชื่อ อปท. ขอรับกำรสนับสนุน........................................................................................................................... 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (............... ..........................................................) 

รำยละเอียด ถูก ไม่ถูก หมำยเหตุ 
๑. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำที่ของ อบต.นำโพธิ์กลำง 
   [  ] ตำม พรบ.อบต. ภำรกิจ................................................................................. 
   [  ] ตำม พรบ.กระจำยอ ำนำจ. ภำรกิจ ............................................................ ... 
   [  ] ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ........................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

   

๒. โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๓. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
๔. ประชำชนในต ำบลนำโพธิ์กลำง ได้รับประโยชน์ 
    [   ] ทำงตรง ได้แก่.............................................................................................. 
          ..................................................................จ ำนวน...................................... 
    [   ] ทำงอ้อม ได้แก่............................................................................................. 
          ...................................................................จ ำนวน...................................... 

   

๕. ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี  (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๔)  ช่องปี  ........................ 
    หน้ำที่ ...................... ข้อที่ ....................... ยุทธศำสตร์ที่ .................................. 
    แผนงำน .............................................................................................................  
    งำน...................................................................................................................... 

   

๖. งบประมำณที่เจ้ำของโครงกำรตั้งไว้สมทบโครงกำร เป็นเงิน ..................... บำท 
(........................................................................)  ตำมหลักฐำน ..............................     
    ............................................................................................................................ 
    ................................................................................................... ......................... 

   

 
              (ลงชื่อ).............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                (.............................................................) 
             ต ำแหน่ง................................................................... 
                 วันที่.......................................... 
หมำยเหตุ  ผู้ตรวจสอบ  จะต้องด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำผู้อ ำนวยกำรกองของเจ้ำของงบประมำณ  
 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบที่ ๓) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์กลาง 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทส่วนราชการ 
************************** 

 

ชื่อโครงกำร....................................................................................... ................................................................ 
ชื่อส่วนรำชกำรทีข่อรับกำรสนับสนุน................................................................................................................ 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (............... ..........................................................) 

รำยละเอียด ถูก ไม่ถูก หมำยเหตุ 
๑. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำที่ของ อบต.นำโพธิ์กลำง 
   [  ] ตำม พรบ.อบต. ภำรกิจ................................................................................. 
   [  ] ตำม พรบ.กระจำยอ ำนำจ. ภำรกิจ ............................................................... 
   [  ] ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ........................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

   

๒. โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๓. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
๔. ประชำชนในต ำบลนำโพธิ์กลำง ได้รับประโยชน์ 
    [   ] ทำงตรง ได้แก่.............................................................................................. 
          ............................................................... ...จ ำนวน...................................... 
    [   ] ทำงอ้อม ได้แก่............................................................................................. 
          ...................................................................จ ำนวน.... .................................. 

   

๕. ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี  (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๔)  ช่องปี  ........................ 
    หน้ำที่ ...................... ข้อที่ ....................... ยุทธศำสตร์ที่ .................................. 
    แผนงำน .............................................................................................................  
    งำน...................................................................................................................... 

   

๖. งบประมำณที่เจ้ำของโครงกำรตั้งไว้สมทบโครงกำร เป็นเงิน ..................... บำท 
(........................................................................)  ตำมหลักฐำน ..............................     
    ............................................................................................................................ 
    ................................................................................................... ......................... 

   

 
              (ลงชื่อ).............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                (.............................................................) 
             ต ำแหน่ง................................................................... 
                 วันที่.......................................... 
หมำยเหตุ  ผู้ตรวจสอบ  จะต้องด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำผู้อ ำนวยกำรกองของเจ้ำของงบประมำณ  

 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบที่ ๔) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์กลาง 

 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทรัฐวิสาหกิจ 
(กรณีที ่อบต. เป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการให้) 

************************** 
 

ชื่อโครงกำร....................................................................................... ................................................................ 
ชื่อรัฐวิสำหกิจที่ขอรับกำรสนับสนุน.................................................................................................................. 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (............... ..........................................................) 

รำยละเอียด ถูก ไม่ถูก หมำยเหตุ 
๑. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำที่ของ อบต.นำโพธิ์กลำง 
   [  ] ตำม พรบ.อบต. ภำรกิจ................................................................................. 
   [  ] ตำม พรบ.กระจำยอ ำนำจ. ภำรกิจ ............................................................... 
   [  ] ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ........................................................................... 
   กรณีเป็นภำรกิจถ่ำยโอนให้แนบหลักฐำนประกอบ 

   

๒. ประชำชนในต ำบลนำโพธิ์กลำง ได้รับประโยชน์ 
    [   ] ทำงตรง ไดแ้ก่.............................................................................................. 
          ..................................................................จ ำนวน......... ............................. 
    [   ] ทำงอ้อม ได้แก่............................................................................................. 
          ...................................................................จ ำนวน.... .................................. 

   

๓. ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี  (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๔)  ช่องปี  ........................ 
    หน้ำที่ ...................... ข้อที่ ....................... ยุทธศำสตร์ที่ .................................. 
    แผนงำน .................................................................................................. ........... 
    งำน...................................................................................................................... 

   

 
              (ลงชื่อ).............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                (.............................................................) 
             ต ำแหน่ง................................................................... 
                 วันที่.......................................... 
หมำยเหตุ  ผู้ตรวจสอบ  จะต้องด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำผู้อ ำนวยกำรกองของเจ้ำของงบประมำณ  
 
 

 
 
 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบที่ ๕) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์กลาง 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรประชาชน 
************************** 

ชื่อโครงกำร....................................................................................... ................................................................ 
ชื่อองค์กรที่ขอรับกำรสนับสนุน......................................................................................................................... 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (............... ..........................................................) 

รำยละเอียด ถูก ไม่ถูก หมำยเหตุ 
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง 
   [  ] ตำมกฎหมำย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงำนของรัฐ หรือตำมหนังสือ
สั่งกำรของกระทรวงมหำดไทย  ปรำกฏตำมหลักฐำน ............................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร 
ปรำกฏตำมหลักฐำน ................................................................................................ 

   

๓. องค์กรมีกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำ  ๑  ป ี
   ปรำกฏตำมหลักฐำน ............................................................................................  

   

๔. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำที่ของ อบต.นำโพธิ์กลำง 
   [  ] ตำม พรบ.อบต. ภำรกิจ................................................................................. 
   [  ] ตำม พรบ.กระจำยอ ำนำจ. ภำรกิจ ............................................................... 

   

๕. โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๖. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
๗. ประชำชนในต ำบลนำโพธิ์กลำง ได้รับประโยชน์ 
    [   ] ทำงตรง ได้แก่.............................................................................................. 
          ..................................................................จ ำนวน......... ............................. 
    [   ] ทำงอ้อม ได้แก่............................................................................................. 
          ...................................................................จ ำนวน.... .................................. 

   

๘. ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี  (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๔)  ช่องปี  ........................ 
    หน้ำที่ ...................... ข้อที่ ....................... ยุทธศำสตร์ที่ .................................. 
    แผนงำน .............................................................................................................  
    งำน...................................................................................................................... 

   

 
              (ลงชื่อ).............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                (.............................................................) 
             ต ำแหน่ง................................................................... 
                 วันที่.......................................... 
หมำยเหตุ  ผู้ตรวจสอบ  จะต้องด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำผู้อ ำนวยกำรกองของเจ้ำของงบประมำณ  

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบที่ ๖) 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์กลาง 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภทองค์กรการกุศล 
************************** 

ชื่อโครงกำร....................................................................................... ................................................................ 
ชื่อองค์กรที่ขอรับกำรสนับสนุน......................................................................................................................... 
งบประมำณท่ีขอรับกำรสนับสนุน.................................บำท (.........................................................................) 

รำยละเอียด ถูก ไม่ถูก หมำยเหตุ 
๑. องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้องตำมกฎหมำย ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของหน่วยงำน …………………………………………………………………………. 
  ปรำกฏตำมหลักฐำน ............................................................................................. 

   

๒. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร  ปรำกฏตำมหลักฐำน .............................    
๓. องค์กรมีกำรด ำเนินกำรอย่ำงต่อเนื่องมำแล้วไม่น้อยกว่ำ  ๑  ป ี
   ปรำกฏตำมหลักฐำน ............................................................................................  

   

๔. โครงกำรที่เสนอเป็นภำรกิจในอ ำนำจหน้ำที่ของ อบต.นำโพธิ์กลำง 
   [  ] ตำม พรบ.อบต. ภำรกิจ................................................................................. 
   [  ] ตำม พรบ.กระจำยอ ำนำจ. ภำรกิจ ............................................................... 
   [  ] ตำมภำรกิจถ่ำยโอน ภำรกิจ........................................................................... 

   

๕. โครงกำรที่เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
๖. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรสำมำรถเบิกจ่ำยได้ตำมระเบียบ/หนังสือสั่งกำร    
๗. ประชำชนในต ำบลนำโพธิ์กลำง ได้รับประโยชน์ 
    [   ] ทำงตรง ได้แก่.............................................................................................. 
          ..................................................................จ ำนวน......... ............................. 
    [   ] ทำงอ้อม ได้แก่............................................................................................. 
          ...................................................................จ ำนวน.... .................................. 

   

๘. ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่นสี่ปี  (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๖๔)  ช่องปี  ........................ 
    หน้ำที่ ...................... ข้อที่ ....................... ยุทธศำสตร์ที่ .................................. 
    แผนงำน .............................................................................................................  
    งำน...................................................................................................................... 

   

 
              (ลงชื่อ).............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                (.............................................................) 
             ต ำแหน่ง................................................................... 
                 วันที่.......................................... 
หมำยเหตุ  ผู้ตรวจสอบ  จะต้องด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำผู้อ ำนวยกำรกองของเจ้ำของงบประมำณ  

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบ ๗) 
แบบตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองจัดท ำงบประมำณ 
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(แบบ ๘) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณจำกนั้นน ำมำรวมกับผู้อ ำนวยกำรกองจัดท ำงบประมำณ 

ส่วนรำชกำรใช้หัวหน้ำส่วนรำชกำรคนเดียว องค์กรประชำชนและกำรกุศลใช้สำมคน 
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หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณจำกนั้นน ำมำรวมกับผู้อ ำนวยกำรกองจัดท ำงบประมำณ 



 
 

18 

(แบบ ๙) 
ตัวอย่ำงหนังสือขอรับเงินอุดหนุน 

ที่ .....................                       หน่วยงำน/องค์กร..................... 
                           ............................................. 
                   

                .......(วัน เดือน ป)ี................. 
 

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุน 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง 
 

อ้ำงถึง หนังสือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง ที่ อบ ๘๑๙๐๑/............... ลงวันที่..........................  
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย ๑. โครงกำรที่ขอรับกำรสนับสนุน           จ ำนวน  ๑  ชุด 
     ๒. บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน          จ ำนวน  ๑  ชุด 
     ๓. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แทนองค์กร        จ ำนวน  ๑  ชุด 
 

     ตำมท่ี...............(หน่วยงำน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงกำร...... .................................... 
เพ่ือขอรับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง เป็นเงิน...........................บำท 
(...............................................................) และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง ได้แจ้งว่ำโครงกำร
ดังกล่ำวได้รับควำมเห็นชอบและบรรจุในข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ๒๕๖๐ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
ควำมละเอียดตำมที่อ้ำงถึงนั้น 
 

     ...หน่วยงำน/องค์กร... ขอเรียนว่ำ ขณะนี้ ..หน่วยงำน/องค์กร...มีควำมพร้อมที่จะ
ด ำเนินกำรโครงกำรดังกล่ำวแล้ว  จึงขอควำมอนุเครำะห์ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลได้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณดังกล่ำว เพ่ือให้..(หน่วยงำน/องค์กร....) น ำไปด ำเนินกำรตำมวัตถุประสงค์ต่อไป  
 

     จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

                ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
                      (..................................) 
                 หัวหน้ำหน่วยงำน/ประธำนองค์กร 
 
 

เฉพำะองค์กรประชำชนและองค์กรกำรกุศล 

หน้ำที่ของหน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุน 
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(แบบ ๑๐) 

ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 
ที่  อบ  ๘๑๙๐..../ว              ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง 
                   อ ำเภอโขงเจียม จังหวัดอุบลรำชธำนี ๓๔๒๒๐ 
                  ตุลำคม  ๒๕๖๐ 
 

เรื่อง แจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 
เรียน (หัวหน้ำหน่วยงำน/หัวหน้ำองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
อ้ำงถึง บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุนโครงกำร...........................................   
สิ่งที่ส่งมำด้วย แบบฟอร์มรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรที่ได้รับเงินอุดหนุน จ ำนวน  ๑  ชุด 
 

     ตำมที่...(หน่วยงำน/องค์กร)................. ได้รับกำรอุดหนุนงบประมำณจำกองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  เพ่ือด ำเนินกำรโครงกำร ............................................................................... เป็นเงิน
.................................บำท (.......................................................................)  ควำมละเอียดตำมบันทึกข้อตกลง 
ที่อ้ำงถึงนั้น 
 

     องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  ขอแจ้งหลักเกณฑ์กำรด ำเนินกำร ดังนี้ 
     ๑.  หน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุน จะต้องน ำเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ของ
โครงกำรเท่ำนั้น  ไม่สำมำรถน ำไปใช้เพ่ือกำรอ่ืนได้  หำกพบว่ำกำรด ำเนินกำรไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์ 
หน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจ ำนวนโดยเร็ว 
     ๒.  หน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร ตำมแบบที่ส่งมำด้วย
พร้อมนี้ พร้อมจัดส่งส ำเนำใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสำรหลักฐำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส ำเนำ
ถูกต้องในเอกสำรทุกฉบับ) ภำยใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงกำรแล้วเสร็จ และหำกมีเงินเหลือให้ส่งคืนใน
ครำวเดียวกัน 
     ๓.  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลได้มีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมและประเมินผล
โครงกำรที่ท่ำนได้รับเงินอุดหนุน  จึงขอให้ท่ำนได้โปรดให้ข้อมูล และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรประสำนงำน
แก่คณะกรรมกำรดังกล่ำวด้วย 
     จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและด ำเนินกำรต่อไป 
                ขอแสดงควำมนับถือ 

 
 
                (..................................) 
         นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง 

ส ำนัก/กอง .................. 
งำน .............................. 
โทรศัพท์, โทรสำร ๐-๔๕๓๘-๑๐๖๓ 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 

เลขหน่วยงำนเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบ ๑๑)  
(ตัวอย่ำงค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน) 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง 
ที่  ………………… / ................. 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนในภำรกิจด้ำน .......................... 
* * * * * * * * * * * * * * * * * 

    ตำมท่ีมีส่วนรำชกำร  ได้จัดท ำโครงกำรเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนในภำรกิจด้ำน..............................  
ซึ่งได้พิจำรณำแล้วเป็นภำรกิจที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่  อยู่ ในแผนพัฒนำ  และอยู่ในข้อบัญญัติงบประมำณ    
จึงพิจำรณำให้เงินอุดหนุนนั้น 
    อำศัยอ ำนำจตำมควำมในข้อ  ๑๒  แห่งระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๕๙  ประกอบควำมตำมข้อ  ๒.๖  แห่งหนังสือกระทรวงมหำดไทย  
ด่วนที่สุด  ที่  มท  ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖  ลงวันที่  ๒๔ มิถุนำยน ๒๕๕๙  เรื่อง  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย
ว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๕๙  จึงแต่งตั้งคณะท ำงำนติดตำมและ
ประเมินผลใช้จ่ำยเงินอุดหนุนในภำรกิจด้ำน ...............................  ดังต่อไปนี้ 
    ๑.  ............................................ ....................................................... ประธำนคณะท ำงำน 
    ๒.  ............................................ ....................................................... คณะท ำงำน 
    ๓.  ............................................ ....................................................... คณะท ำงำน 
    ๔.  ............................................ ....................................................... คณะท ำงำน 
    ๕.  ............................................ ....................................................... เลขำนุกำร 
  ให้คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลใช้จ่ำยเงินอุดหนุน  มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้ 
    ๑.  ก ำหนดแนวทำง  วิธีกำรในกำรติดตำมและประเมินผลใช้จ่ำยเงินอุดหนุนให้สอดคล้องตำม
นัยหนังสือดังกล่ำว 
    ๒.  ด ำเนินกำรติดตำมและประเมินผลใช้จ่ำยเงินอุดหนุน 
    ๓.  รำยงำนผลเสนอควำมเห็นซึ่งได้จำกกำรติดตำมและประเมินผลใช้จ่ำยเงินอุดหนุนต่อนำยก
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  หลังเสร็จสิ้นโครงกำร  แต่ต้องก่อนสิ้นปีงบประมำณ 
     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปจนสิ้นสุดโครงกำร 
      สั่ง  ณ  วันที่  ๗  กันยำยน  พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 
                (นำยภิญโญ  บุญยงค์) 
             นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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(แบบ ๑๒) 
ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรด ำเนินกำรและหลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงินของหน่วยงำนที่รับเงินอุดหนุน 

ที่ .....................                       หน่วยงำน/องค์กร..................... 
                           ............................................. 
                   

                .......(วัน เดือน ป)ี................. 
 

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุน 
 

เรียน  นำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง 
 

อ้ำงถึง   บันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน ลงวันที่............................................  
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย ๑.  แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน          จ ำนวน  ๑  ชุด 
     ๒.  หลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงิน             จ ำนวน  ๑  ชุด 
     ๓.  เอกสำรสรุปผลกำรด ำเนินกำรโครงกำร        จ ำนวน  ๑  ชุด 
  

     ตำมที่...............(หน่วยงำน/องค์กร)................. ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจำกองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  เพ่ือด ำเนินโครงกำร...................................... .... เป็นเงิน...........................บำท 
(...............................................................) ตำมบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุนที่อ้ำงถึงนั้น 
 

 บัดนี้ กำรด ำเนินกำรโครงกำรดังกล่ำว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอจัดส่งแบบรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำน  หลักฐำนกำรใช้จ่ำยเงิน  และเอกสำรสรุปผลกำรด ำเนินกำรโครงกำรมำพร้อมนี้   ทั้งนี้ในกำรใช้
จ่ำยเงินดังกล่ำว  ปรำกฏว่ำ  ไม่มีเงินคงแต่อย่ำงใด  มีเงินคงเหลือ  จ ำนวน..................................บำท 
(.............................................................................)  ซ่ึงได้น ำส่งคืนพร้อมในครำวเดียวกันนี้แล้ว  
 

     จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 
 
 

                ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
                      (..................................) 
                 หัวหน้ำหน่วยงำน/ประธำนองค์กร 
 
  
 

หน้ำที่ของหน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุน 
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(แบบ ๑๓) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ำที่ของหน่วยงำนขอรับเงินอุดหนุน 

กรณี อปท., ส่วนรำชกำร, รัฐวิสำหกิจ ให้หัวหน้ำหน่วยงำนลงนำมคนเดียว 
กรณีองค์กรประชำชน และองค์กรกำรกุศล ลงนำมสำมคน 

 
ก 
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(แบบ ๑๔) 
แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนต าบลนาโพธิ์กลาง 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ชื่อโครงกำร   …...........................................................................……………………. 
ชื่อหน่วยงำน …………….............................................….........................…………. 

วงเงินอุดหนุน ………………………….  บำท    (.................................................................................) 
---------------------------- 

 
    ตำมค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโพธิ์กลำง  ที่............/.................  ได้แต่งตั้งคณะท ำงำน
ติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน โครงกำร .................................................................................. 
..........................................................................................................................................  ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่
.......................................................................................................................................................................... 
บัดนี้ โครงกำรดังกล่ำวให้ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้ว  คณะท ำงำนจึงได้ด ำเนินกำรประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงิน
อุดหนุนดังกล่ำว โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
ผลกำรติดตำมและประเมินผล 
  ๑.  รำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่มีใช้จ่ำยเงิน ดังนี้ 

ที ่ รำยกำร 
จ ำนวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บำท) 

รวมเป็นเงิน 
(บำท) 

     
     
     
     
     
 รวมเป็นเงิน    
  ๒.  กำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินและกำรด ำเนินกิจกรรม  
ที ่ รำยกำร ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหตุ 
๑ รำยกำรค่ำใช้จ่ำยทุกรำยกำรถูกต้องตำมท่ีได้รับอนุมัติ    
๒ มีหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยถูกต้อง ครบถ้วนทุกรำยกำร    
๓ มีกำรด ำเนินกำรครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตำม

วัตถุประสงค์แล้ว 
   

 

หน้ำที่ของผู้อ ำนวยกำรกองเจ้ำของงบประมำณ 
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  ๓.  กำรตรวจสอบเงินเหลือจ่ำย 
   (   ) มีเงินเหลือจ่ำย......................บำท (   ) ไม่มีเงินเหลือจ่ำย 
  ๔.  ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... ................... 
 คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผล จึงลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน  เมื่อวันที่........................................... 
 
               (ลงชื่อ)........................................ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
                      (........................................) 
 

               (ลงชื่อ)........................................ คณะท ำงำน 
                      (........................................) 
 

               (ลงชื่อ)........................................ คณะท ำงำน 
                      (........................................) 
                    ฯลฯ 


